
 

Der Wasser- und Abwasserverband Holtemme-Bode in Wernigerode/Ortsteil Silstedt, Zentralkläranlage, sucht 
schnellstmöglich einen 

 

Sachbearbeiter Verbrauchsabrechnung 
(w/m/d) 

 

Ihre wesentlichen Aufgaben sind: 

- Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen und Gebührenbescheiden einschließlich der für die 
Entgelt- und Gebührenberechnung erforderlichen Grundlagenermittlung,  

- Stammdatenverwaltung der Kunden und Zählerverwaltung  
- Bearbeitung von Anträgen zu Entgelten und Gebühren, 
- Kundenberatung zu allen Fragen der Verbrauchsabrechnung 

Fachliche Voraussetzungen: 

- erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. 
erfolgreich abgeschlossener Beschäftigtenlehrgang I (ehemals A I), 
Industriekauffrau/Industriekaufmann, alternativ erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur 
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement, alternativ eine vergleichbare erfolgreich abgeschlossene 
Ausbildung mit mehrjähriger einschlägiger Berufserfahrung in einer öffentlichen Verwaltung  

- idealerweise mehrjährige Berufserfahrung auf dem Gebiet der Verbrauchsabrechnung von 
Kunden,  

- fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office-Anwendungen), 
- Kenntnisse im Umgang mit gängigen Abrechnungsprogrammen, idealerweise mit dem 

Abrechnungsprogramm kVASy, 
- Führerschein Klasse B 

 Wir erwarten zudem: 

- strukturiertes und verantwortungsvolles Handeln, 
- Kunden- und unternehmensorientierte Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit, 
- loyales Auftreten 

Wir bieten Ihnen: 

- einen unbefristeten Arbeitsvertrag, Vergütung nach Entgeltgruppe 6 entsprechend den persönlichen 
Voraussetzungen mit dynamischer Gehaltsentwicklung, 

- betriebliche Zusatzversorgung (ZVK), Leistungsprämie und Jahressonderzahlung, 

- 30 Tage Urlaub, 

- betriebliches Gesundheitsmanagement, 

- flexible Arbeitszeiten sowie mobiles Arbeiten,  

- Möglichkeit des Fahrradleasings, 

- Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten im Rahmen der Personalentwicklung, 

- ein offenes und sympathisches Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Anschreiben mit Motivation für die Bewerbung, 
Abschlusszeugnisse, Arbeitszeugnisse) richten Sie bitte bevorzugt per E-Mail, zusammengefasst in einem 
PDF-Dokument (max. 8 MB), bis zum 31.05.2026 an den:    

Wasser- und Abwasserverband Holtemme-Bode,  
Personalbereich  
In den sauren Wiesen 1 
38855 Wernigerode  

bewerbungen@wahb.de, mit dem Betreff: KB03258456 

Bei im Ausland erworbenen Abschlüssen ist ein Nachweis über die Anerkennung in Deutschland erforderlich. 
Des Weiteren verfügen Sie mindestens über das deutsche Sprachniveau C2 des gemeinsamen europäischen 
Referenzrahmens. Bitte reichen Sie die entsprechenden Belege zusammen mit Ihren Bewerbungsunterlagen 
ein.  

Bei Fragen oder weitere Erläuterungen wenden Sie sich an Frau Richter, Tel. 03943/5463204. 


